UBND HUYEN BAC QUANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TIEN KIEU Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:45/QD-MNTK Tién Kiéu, ngay 16 thang 09 ndm 2024
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché hoat dong Fanpage, website va sir dung cac trang mang
xa hgi cia Truong MAim non Tién Kiéu

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TIEN KIEU

Can cit Lugt Té chizc Chinh quyén dia phwong nam 2015 va Ludt Té chire
Chinh phi va Ludt Té chizc Chinh quyén dia phwong sira doi ndm 2019;

Can cur Lugt Coéng nghé théng tin ngay 29/6/2006; Ludt Bao chi ngay
05/4/2016; Luat An ninh mang ngay 12/6/2018;

Can cir Théong tw s6 52/12020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cia Bé Gido
duc va Bdo tao Vé viéc Ban hanh Diéu |1é Trirong mam non;

Can cir Ké hoach sé 52/KH-PGDPT ngdy 26/4/2024 ciia Phong Gido duc
va Pao tao Vé viéc truyén thong vé giao duc va dao tao ndam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché hoat dong Fanpage
website va str dung cac trang mang xa hoi cua Truong Mam non Tién Kiéu.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hiéu truong Truong Mam non Tién Kiéu va cac ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;

- Phong Giéo duc va Bao tao huyén;

- Gi4o vién, nhan vién truong Mam non Tién Kiéu;
- Luu: VT.




QUY CHE
Hoat dong Fanpage, website V‘él str dung cac trang mang xa hoi
cia Truwong Mam non Tién Kiéu
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 45/0D-MNTK ngay16 thang 09 nim 2024
cua Truong Mam non Tién Kieu)

Chuong I NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé phuong thic t6 chic va quan Iy hoat dong
fanpage website va sir dung cac trang mang x3 hoi cua Trudng Mam non Tién
Kiéu, bao gom: Viéc quan ly, van hanh; cung cap va cap nhat thong tin, co sé dir
liéu; bién tap, kiém soat thong tin, co s& dit lidu; tra loi phu huynh hoc sinh trén
mang.

2. Céc noi dung khac lién quan dén viéc thiét 1ap, quan ly, cung cap, su
dung thong tin dién tir trén mang Internet khong diéu chinh tai Quy dinh nay
thuc hién theo quy dinh caa phap luat hién hanh.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay &p dung cho tap thé can bo quan ly, gido vién, nhan vién trong
nha truong khi twong tac voi trang Fanpage “Truong mam non Tién Kiéu” trén
mang xa hoi Facebook va trén trang website http://mnhoamai.bacquang.edu.vn.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Fanpage “Truong Mam non Tién Kiéu” 1a trang théng tin caa Truong
Mam non Tién Kiéu trén mang xa hoi Facebook, ¢ chic ning cung cip dén cac
t6 chirc va ca nhan trong x& hoi cac thdng tin chinh thirc, cac noi dung chi dao,
huéng dan vé cham soc gido duc va cac van dé lién quan cua nha truong; tu van,
hd tro, giai dap cac cau hoi, vuéng mac, phan anh, kién nghi cia phu huynh vé
nhitng van dé lién quan.

2. Co s6 dir liéu: 1a tap hop nhitng thong tin dugc xay dung, cap nhat va
duy tri dap (g yéu cau truy nhap, sir dung thong tin, twong tac.

3. Nguoi kiém duyét: C6 nhitng quyén han trén Fanpage nhu: Comment,
tra 10i tin nhan duéi danh nghia Fanpage, an, x6a cac binh luan khéng mong
muédn, xem thanh vién da tao bai viét, duoc tao quang céo va xem duoc tat ca
nhitng chi sb trén Fanpage.

4. Bién tap vién: C6 thé ding noi dung va guri tin nhan trén Messenger
véi vai tro trang, phan hoi va x6a binh luan trén trang, tao quang céo, xem dugc
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ngudi tao bai viét hodc binh luan, dang tir Instagram 1én Facebook va xem thdng
tin chi tiét. Néu tai khoan Instagram két ndi véi trang thi bién tap vién cé thé
phan hdi va xda binh luan, gti tin nhin Direct, ddng bo thdng tin lién hé cua
doanh nghiép ciing nhu tao quang cao.

5. Quan trj vién: C4 thé quan ly tit ca khia canh cta Trang, dang va gii
tin nhan Messenger véi tu cach Trang, tra 11 va x6a binh luan trén Trang, ding
tir Instagram I&n Facebook, tao quang cdo, xem dwgc ngudi tao bai viét hoic
binh luan, xem thdng tin chi tiét va chi dinh vai trd trén Trang. Néu tai khoan
Instagram duoc két ndi véi Trang, Quan tri vién cé thé tra loi va x6a binh luan,
gui tin nhin Direct, dong bd théng tin lién hé cua doanh nghiép va tao quang
céo.

6. Thong tin dién tir: La cac thong tin duoc thé hién dudi dang dién tir va
c6 thé trao doi trén moi trudng mang cling nhu cac thiét bi dién tr va c6 thé luu
trit dugc trén c4c thiét b dién tir.

7. Trang thong tin dién tir: La tip hop cac thong tin dién tir phuc vu sin
sang cho qua trinh trao ddi, luu trit trén moi trudng mang va céc thiét bi dién tu.

8. Website: La tap hop cac trang thong tin dién tir da duogc t6 chuc, sap
xép theo mot trat tu nhat dinh va duoc dung dé trao d6i thong tin trén moi
truong mang ciing nhu cac thiét bi dién tir. Website ¢ thé duoc to chuc luu trit
trong cac co s& dir liéu va trén hé thong mdy chu ctia nha cung cap dich vu.

9. Dién dan: La noi cung cap, trao doi thong tin vé cac hoat dong CSGD
tré cung voi cac doc gia cua Website va cung voi chi nhiém cac cau lac bo day
va hoc theo chlrc nang cua nha trudng.

Piéu 4. Pia chi fanpage va website

Fanpage “Truong Mam non Tién Kiéu” c6 dia chi Internet:
https://www.facebook.com/photo/?fbid=122101966400484387&set=a.1221018
21938484387

website: “Truong Mam non Tién Kiéu” c6 dia chi Internet:
http://mntiénkieu.bacquang.edu.vn

Chwong II. NHUNG QUY PINH VE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA FANPAGE VA WEBSITE NHA TRUONG

Piéu 5. Yéu ciu vé thong tin khi ding
Céac thong tin khi dang trén 02 trang trén cua nha truong phai ddm bao:
- Dlng chu truong chinh sach ciia Pang, phap luat cua Nha nudc;

- Khong vi pham thuan phong my tuc cia dan toc;
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- Khong mang tinh chit chia ré&, bé phai, cuc by dia phuong, phan biét
chung toc;

Khéng gay kich dong dén bat ky ddi twong doc gia ndo cua website;

- Khong 1am anh huéng dén uy tin cia nha truong;
- Khong c6 tinh chét phan gido duc;

- Tir ngit nén sir dung 1 cac tir ngit phd théng va sir dung ngodn ngir
Tiéng Viét co diu 1o rang. Thé thirc van béan trinh bay thuc hi¢n theo Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP Nghi dinh Chinh pha ngay 05/3/2020 Nghi dinh vé cong tac
Van thu

Pi¢u 6. Nhirng ndi dung théng tin ding

Khuyén khich ding tai nhitng noi dung théng tin lién quan sau:

- Cac chi truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc lién quan dén hoat
dong gido duc;

- Cac thong bao, vin ban chi dao, huéng dan, ké hoach cua cép trén va
nha truong can trién khai dén céan bo, gido vién, hoc sinh nha truong, cac luc
luong gido duc lién quan dén hoat dong gido duc nha truong

- Thong tin vé hoat dong gido duc dang dién ra hang ngay, hang ky, hang
nam cua nha truong; quang ba hinh anh cua nha truong;

- Cac bai giang, gido an, tai liéu hoc tap, nhitng bai tdp hay nham nang
cao chat luong “Day va Hoc” cia nha trudng;

- Nhitng phuong phap méi; nhiing hoat dong hudng vé nha trudng; cac
budi tap hudn, bdi dudng nang cao ning luc chuyén mon; nhimg kinh nghiém
hay trong qua trinh “Day va Hoc” ¢ bac hoc mam non;

- Cac hoat dong cham séc gido duc tré, cac hoat dong trai nghiém lién
quan dén cd va tro. ...

Piéu 7. Quan ly trang Website va Fanpage ciia nha truong

Hiéu truong nha trudng uy quyén cho mot sé gido vién dugc phan cong
kiém duyét, quan ly, kiém duyét noi dung, phan cong cac to khéi cung cép, trao
d6i, dang tai thong tin trén trang Website va trang Fanpage “Truong Mam non
Tién Kiéu” theo quy dinh cua phap luat va Quy ché nay.

Diéu 8. Phin cong viét bai hang thang d6i véi 04 t6 khéi chuyén mon
(Nha tré, 3 tudi, 4 tudi, 5 tudi) 04 bai/01 tudn

- Bdi véi cac to khbi chuyén mon cung cap hinh anh va viét bai, mdi t6 01
bai/01 tuan, ndi dung viét lién quan dén cham soc gido duc tré, cac hoat dong
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clia tré & cac 16p....(nhiém vu cu thé cua ting 16p trong t6 do to trudng chuyén
mon céc to khdi phan cong).

Luu ¥: Trudce khi cac to giri bai cho Quan 1y trang, T6 trudng t6 duge giao
viét bai tudn d6 phai kiém duyét ndi dung va chat luong hinh anh... truéce khi
guri bai dang.

- Dbi voi cac Hoi Nghi khac: Tap hudn, Khai giang, to chtc cac ngay 18
trong nam....T6 quan 1y trang s& chiu trach nhiém viét bai.

Piéu 9. Kiém duyét va ding tai thong tin

- T4t ca cac thong tin cap nhat 1én Website va Fanpage déu phai dugc
kiém duyét bai Hiéu trudong nha truong va Quan 1y trang (dam bao tinh toan ven
cac van ban thong tin da dugc ban hanh).

- T6 quan ly trang c6 trach nhiém tiép nhan, tong hop, phan loai va ding
tai 1én 02 trang théng tin trén.

Chuwong I11. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. T chirc thuc hién

T6 Quan ly trang van hanh, theo d@i tinh hinh hoat dong ctia Fanpage “va
Website, chiu trach nhiém diéu phéi giira cac to khdi chuyén mon tham gia tiép
nhan, tra 10i cac cau hoi, phan anh cia ngudi dan, trén Fanpage; chu tri cung cap
thong tin Ién Fanpage, Website. Theo doi, xtr ly va bao cao Hiéu truong khi phat
hién cac fanpage, Website gia mao; gidm sat thong tin va xt ly cac khung hoang
truyén thong;

Piéu 11. Piéu khoan thi hanh

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mac cac ca nhan phan anh vé To
quan ly trang dé tong hop bao cao, tham muu Hiéu trudong xem xét stira doi, bo
sung./.
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