UBND HUYEN BAC QUANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TIEN KIEU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 47/QD-MNTK Tién Kiéu, ngay 20 thang 9 ndm 2024
QUYET PINH

Thanh 14p Té cong nghé thong tin nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TIEN KIEU

Can civ Ké hoach so 51/KH-PGDDPT ngay 10/5/2022 ciia Phong GD&DT
Bdc Quang vé thuc hién chuyén doi so6 nganh gido duc va Pdo tao huyén Bic
Quang giai doan 2022-2025, dinh hieéng dén nam 2030;

Can cir Cong van s6 498/PGDPT-CM ngay 16 thdng 9 nam 2024 ciia
Phong GD&BDT Buc Quang V/v hudng dan thiee hién nhiém vu vmg dung céng
nghé théng tin, chuyén doi sé va thong ké gido duc nam hoc 2024 - 2025;

Can_cir Ké hoach _?0 ]!5/KH-MNTK ngay 20 thang 9 nam 2024 cua
truong ]\/[ﬁm igon,Tién K:iéu vé thuc hién nhiém vu ung dung cong nghé thong
tin, chuyén doi so va thong ké gido duc nam hoc 2024 - 2025,

Xeét nang luc vién chirc.

QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh 1ap T6 cong nghé théng tin ndm hoc 2024-2025 gém céc Ca
nhan va giir chirc vu cu thé nhu sau (c6 danh sach va phdn cong nhiém vu cu thé
kem theo).

Piéu 2. Nhiém vu ctia T thuc hién nhitng van dé lién quan dén cong tac
cong ngh¢ thong tin cua nha truong.

Nhiém vu: Nhiém vu cu thé cua tung thanh vién do T truong T6 CNTT
phan cong. T6 hoat dong kiém nhiém va ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Cac dong chi trong Ban giam hiéu, Td trudng cac T6 Chuyén mon,
T6 Van phong va céc ca nhan c6 tén tai Piéu 1 can cir quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: , HIEU TRUONG
- Phong GD&DT Bac Quang;

- Nhu biéu 3;
- Luu: NT.

Trwong Thi Tuyén



To thuc hi€én cong tac copz

(Kem theo Quyét d_in 4 LY

cua Truong Mamor

=
=-T¢

\

Al
. o
X U
2

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu t6 | Ghi chu
1 | Truong Thi Tuyén Hi¢u trudng T truong
2 | Ma Thi Sen Pho Hiéu truéng T phod
3 | Duong Thi Nguyét T truong T6 MG | Thanh vién
4 | Triéu Thi Hang T6 truong T6 NT Thanh vién
5 | Nguyén Thi Hanh T pho to6 MG Thanh vién

(Danh sdach an dinh 05 nguwoi)

PHAN CONG NHIEM VU CU THE
Doi vai cac thanh vién trong To CNTT




1. Trwong Thi Tuyén,

- Chi dao chung va chiu trach nhiém truéc Phong Giao duc va Pao tao,
UBND x& vé toan bd cac cong viéc lién quan dén viéc ddy manh tng dung cong
nghé thong tin, cai cach hanh chinh va chuyén ddi sb cta nha trudng.

- Truc tiép phu trach, chi dao thuc hién cac nhiém vy, céi cach t6 chiic bd may;
+ Cong tac chi dao, diéu hanh cai cadch hanh chinh va chuyén doi so.
+ Xay dung va nang cao chat lugng ddi ngii can bd, cong chirc, vién churc;

+ Xay dung va td chirc trién khai thuc hién cac Ké hoach, cac van ban chi
dao vé day manh viéc thuc hién ung dung CNTT, CCHC, tuyén truyén CCHC,
TTHC va chuyén d6i s6.

+ Cai cach tai chinh cong;
+ Phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién trong to.
2. Ba Ma Thi Sen, Hoang Thi Minh, Phé hi¢u trwéng - T6 phé

- Tham muu cho T trudng va chiu trach nhiém truée Hiéu trudng, trong
cdng tac chi dao, trién khai thyc hién cac nhiém vuy:

+ Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong toan truong.

+ Hién dai héa nén hanh chinh;

+ Nang cao hi¢u qua hoat dong trang thong tin dién tir, Fanpage cta truong.

- Trién khai thuc hién sir dung thanh thao chit ky s6 cho 100% CBGV,
nhan vién nha trudng; Hudng din CBGV, NV ding ky cip chir ky s6 cua Ban
Co yéu Chinh phu cho.

3. Thanh vién: Nguyén Thi Hanh

La dau mbi tham muu chinh cho Ban giam hiéu vé tat ca cac ndi dung
cong viéc lién quan dén to chic thyc hién ting dung cong nghé thong tin, cai
cach hanh chinh cua nha truong. Phu trach va tham muu truc tiép cac ndi dung:

- Truc tiép thuc hién tiép nhan, xtr 1y va tra két qua trén hé thong dich vu cong.

- Pay manh viéc ting dung cong nghé thong tin nham nang cao hiéu luc,
hiéu qua cong tac chi dao, diéu hanh cua co quan.

- Phéi hop véi cac ca nhan lién quan thu thap, cung cip cac minh ching tai
liéu lién quan vé danh gid, xép hang cong tic CCHC chuyén dbi s6 danh gia co



quan hanh chinh nha nuéc hang quy nam. Thuc hién ché do thong tin, bao céo
theo quy dinh.

4. Céc thanh vién: Dwong Thi Nguyét, Tri¢u Thi Hang
Phu trach, tham muu truc tiép cho Ban giam hiéu vé céc ndi dung:

- Huéng dan, don ddc, kiém tra, giam sat cac td vién thudc chuyén mon to
minh phu trach vé viéc: Thudng xuyén thu thap, cung cdp cac hinh anh c6 noi
dung, chat luong dé 1am cong tac truyén thong, quang ba cho nha truong, cac
minh chung tai liéu lién quan vé danh gia, xép hang cong tac CCHC, chuyén doi
s6 va danh gia co quan hanh chinh nha nudc hang quy, nim thudc t6 minh phu
trach.

- Chi dao, kiém tra, d4nh gia viéc ting cudng ing dung cong nghé thong
tin trong cac hoat dong: Quan 1y, chi dao diéu hanh cua to chuyén mon; Giang
day cua gido vién trong t6; Thuc hién nhiém vu cua to vién (h¢ théng VNPT -
10ffice, sir dung chir ky s6, van ban dién ti; thanh 1ap cac nhom zalo trao doi
cong viéc; s6 sach dién tu; g0 an dién tu;....).
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